教学质量管理平台院系管理员使用手册

简易版
第一、登录系统

学校教学质量管理平台网址：http://svchr.mycospxk.com/
账号：教师工号；密码：111111（初始密码，可修改）
第二、发布问卷
1、即时性评价问卷
在即时评价——任务管理中点击创建任务，设置任务的名称，下一步进入问卷设计界面，有8种题型可供选择。 
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图2-1
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图2-2

若不会设置题型，可点击图2-2中黄色的选择指标按钮，进入系统指标题库，如图所示，左侧有相关问题分类，如果觉得其中有一指标符合要求，点击前面的选框，确定，则该问题就会出现在问卷设计界面。
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图2-3

问卷设计好后，可预览问卷，或者保存问卷，如果全部问题已设置完毕，可点击下一步，选择发布方式。
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图2-4

系统发布方式有2种，一种是直接发布问卷，可生成二维码和答题链接，这种方式学生答题不需要登录账号，直接扫码或者点击链接即可答题，答题结果不会统计学生姓名；
第二种是选择调查对象，选择第二种发布方式，点击下一步，开始选择调查对象，调查对象包括学生和教师，例如对学生进行调查，选择学生，然后范围选择教学班，点击黄色的添加按开始选择学院下的教学班。
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图2-5
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图2-6

如图2-7所示，有一个一件全部添加功能，可添加整个学院所有教学班，若对整个学院发起评价，则可选择一键全部添加，若只是部分教学班，则可通过前面的复选框来添加，勾选部分教学班，点击添加按钮，则添加了需要调查的教学班，添加的教学班会出现在界面中。
[image: image7.png]X
ERABFHER

1165 8%
0656 HER
1164 B
1209 (=2
s 3R 0656 HEE
O 0664 =
] 0585 =3
O 1593 AEBER

wn | a2 3 Fm #m semoos

__Em -





图2-7
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图1-8

选择调查对象完成，点击下一步设置调查时间，设置完调查时间，最后便可发布问卷，点击图2-9中的发布按钮，问卷就会发布出去，相应的学生就会收到问卷。
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图2-9

2、阶段性评价问卷
阶段性评价问卷和即时性评价问卷操作一致，唯一区别：阶段性评价无匿名调查方式，此处省略操作流程。
第三、系统管理
1、基础数据管理
学院管理员可对本学院的基础数据进行管理，主要是对学院教师和学生修改密码，具体操作如图3-1所示，点击系统管理基础数据，选择本校教师或者学生，后面会出现修改密码按钮，即可操作。
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图3-1

2、课程管理
课程管理包括设置课程分类和设置课程的类型，分类是根据各学校学院的分类来设置。设置课程类型后，可设置具体课程的课程类型，选中要设置的课程，点击设置课程类型，然后选择相应的课程类型，点击确定，则设置成功。（此操作主要是在期末发起全校内的区分课程类型的调查问卷时设置）
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图3-2
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图3-3

3、同行管理
点击系统管理中的同行管理，进入同行管理界面。
第一步、先添加同行，点击黄色按钮添加同行，选中本学院需要去评价其他教师课程的老师，点击确定；
第二步、添加教师课程，通过前面复选框选中同行，然后点击添加课程，可添加该同行需要去评价的课程。
（此操作主要是在发起同行评价时设置）
第三步、发起同行评价。在阶段性评价中如图3-7所示，创建问卷任务，在创建问卷时可选择问卷计分，然后进行问卷设计；在问卷设置好后点击下一步进入发布问卷流程，首先选择调查对象，这步操作中要选择同行，调查范围的选择根据实际情况而定，然后点击添加，添加完后根据后续提示流程发布问卷即可。举例说明如下：
院系管理员发布同行问卷：
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图3-4
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图3-5添加同行
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图3-6添加课程
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图3-7创建同行任务
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图3-8创建新任务
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图3-9选择调查范围
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图3-10选择学院
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图3-11发布流程
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图3-12查看问卷结果
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图3-13查看具体教师问卷结果
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图3-14查看答卷详情

普通教师答题：
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图3-15新任务
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图3-16评价问卷

