附件2.
四川卫生康复职业学院20   /20   学年第   学期
试  卷  袋
                      编号：
      系     部：
   教 研 室：
专业班级：  

 考试科目：
 课程性质：
 任课教师：
      阅卷教师：
备注：1.存档试卷审核检查记录表、本套试卷教师批改任务汇总表、考试试卷参考答案及评分标准和课程分析报告存放在   号卷袋；  

2.成绩登记表   份，成绩分析表   份，过程性考试材料留样   份，学生答题卡   份。
四川卫生康复职业学院试卷批改任务汇总表

学    期：                   考试科目：

课程所属系部：               试卷适用专业：

	试题号
	阅卷人签字

	第一题
	

	第二题
	

	第三题
	

	第四题
	

	第五题
	

	第六题
	


成绩复核人签字：
	四川卫生康复职业学院存档试卷审核检查记录表

	学年学期
	
	系部
	

	课程
	
	教研室
	

	检查内容与标准
	检查结果及存在问题改正情况

	一、试卷装订及归档情况

	1.归档材料是否齐全，装订顺序是否符合要求。                                                                                                               装订顺序：四川卫生康复职业学院存档试卷审核检查记录表→过程性考试材料留样（如平时成绩登记表、实验报告或作业等）→本套试卷教师批改任务汇总表→考试试卷参考答案及评分标准→课程教学分析→成绩登记表及分析表→期末试做试卷→学生答卷（学生答题卡按成绩登记表学生次序）
	

	2.归档试卷袋封面填写是否完整，并编制试卷保管汇总表
	

	二、试卷归档材料情况

	1.试卷格式与内容、试题参考答案及评分标准是否符合规范要求。
	

	2.学生答卷份数与成绩登记表人数是否一致。
	

	3.成绩登记表（格式一）及成绩分析表（格式三）填写是否规范完整。
	

	4.试卷分析表填写是否规范完整，分析详尽。
	

	三、试卷批改情况

	1.教师是否用红笔批改并留批改痕迹（查看网阅试卷）。
	

	2.教师是否用规范的扣分法批改试卷（查看网阅试卷）。
	

	3.试卷合分无差错现象。
	

	4.卷面分与成绩登记表是否一致。
	

	四、过程性考试材料保存情况（根据课程考核方式和成绩构成确定检查内容）

	过程性考试材料留样（如平时成绩登记表、实验报告或作业等），是否保存规范完整。
	

	五、期末试卷试做

	是否留存期末试做试卷。
	

	

	教研室主任审核签字：
	审核日期：

	系部主任审核签字：
	审核日期：


备注：1.卷袋按课程归类，即按同一门课程、同一套试题进行卷袋归档放置。2.过程性考试材料作业、实验报告留样只需留存1-2个样本，如在学习平台发布，可采取登录平台查看或提供相应图片。
